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Byta ikon

Syfte: Att byta ikon och att också göra en egen.

Ikoner symboliserar olika program och dess dokument. Det är på ikonen som man klickar då ett program eller 
dokument skall öppnas.

Utseendet på dessa är olika på olika program. Vill man så går det också att själv ändra på dem genom att byta ut dem 
mot andra ikoner (bilder)

Att tänka på: Ikonen är grafisk. Välj därför en bild som inte är genomskinlig. Det kan då bli svårt för barnen att 
”klicka rätt” och öppna programmet eller dokumentet.

1) Välj en färdig ikon.

3) Gå upp i menyn Arkiv  och Visa 
info. När inforutan är framme så klicka 
en gång på ikonen i rutan. Ikonen 
markeras då med en rektangel.

4) Gå till menyn Redigera och 
kommandot Kopiera. 

5) Stäng inforutan.

6) Plocka nu fram ditt dokument som du 
vill byta ikon på. Visa info på detta 
precis som ovan.

7) I detta fallet så är det dokumentet 
Björnen sover” Markera ikonen precis 
som ovan. 

8) Gå sedan till menyn Redigera och 
Klistra in . Stäng sedan infofönstret 
och din nya ikon är klar.

OBS! 1
Det går lika bra att göra en egen ikon. Rita en bild eller kopiera en. Öppna sedan inforutan precis som ovan på ditt 
dokument. Och klistra in bilden. Det gör inget om bilden du kopierat är större än markeringsrutan. bilden anpassar sig 
och blir mindre.

OBS! 2
Byt inte ikoner på systemmappen eller dess innehåll. Programmen kan störas av detta.
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