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Klistra in ljud i ClarisWorks med hjälp av QuickTime

Syfte: göra egna ljudfiler i QuickTime och sätta in i ClarisWorks-dokument.

Arbetsordnig: A) Skapa ett ljud i systemets inställningsprogram ljud.
B) Konvertera detta till ett QuickTime-film (ljud) med hjälp av CW

Med hjälp av ClarisWorks kan du konvertera systemets ljudfiler till QuickTime-ljud. Detta 
innebär att du med hjälp av en mikrofon kan spela in egna ljud och klistra in dem som 
QuickTime-filer i dina ClarisWorks-dokument. I ClarisWorks diavisning kan du också låta 
ljuden spelas upp automatiskt vid visning.

A) Skapa ett ljud i systemets inställningsprogram ljud

1) Öppna inställningsprogrammet ”Ljud” i systemmappen.

2) Denna dialogrutan kommer då upp. 
Klicka i Lägg till...

3) Nedanstående inspelningspanel 
kommer då fram. Klicka i Spela in och 
tala in ditt ljud.

4) Klicka sedan på Spara för att ta till vara 
ditt ljud.

5) Då kommer det fram en ruta där du skall 
spara ditt ljud. Då du skrivit in namnet 
på ljudet så klicka OK.
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6)Dialogrutan för inställningsprogrammet 
kommer nu fram igen och du kan se att 
ditt ljud lagt sig i katalogen. Stäng 

inställningsprogrammet.

7) Öppna mappen System i system-
mappen. Det är nämligen där som filen 
lagt sig.

A) Konvertera ljudet till QuickTime

1) Med hjälp av ClarisWorks skall du 
konvertera din ljudfil till ett  QuickTime-
dokument. Det är bara i detta formatet som du kan klistra in det i dina ClarisWorks-
dokument.

2) Dra ut filen från mappen system och lägg den på skrivbordet. (så att du har kontroll 
på den) Tänk på att inga program får vara öppna då du gör detta.

3) Öppna ett objektgrafik-dokument i ClarisWorks. Gå till 
menyn Arkiv och kommandot, sätt in dokument. 
Nedanstående  ruta kommer då upp. Plocka fram 
skrivbordet i katalogen och markera ljudfilen.

4) Klicka sedan på Sätt 
in. Dialogrutan för att 
spara kommer då 
upp. Claris Works 
importerar nu filen till 
ditt dokument 
och sparar en 
QuickTime-fil av 
ljudet. Filen lägger 
sig på skrivbordet 
eftersom du arbetat 
därifrån med ljudet.

5) Så här ser ditt QuickTime-ljud ut då du har satt in  in det i 
Claris Works. Du arbetar med det som ett objekt.

Tänk på
...att din sparade QuickTime-fil öppnas (konverteras) av ClarisWorks. Detta innebär att 
då du stänger dokumentet så kommer dialogrutan för spara upp. Sparar du så kommer 
du att ha ljudet på två ställen, dvs, både som ClarisWorks-dokument och QuickTime-
dokument. (grå ikon). 

Tips
Spara dina QuickTime-ljud i en särskild mapp. Därifrån kan du sedan hämta de ljud du 
behöver för olika tillfällen.
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